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OBJETO: ADQUISICION DE TONER PARA LA GESTION ADMINISTRATIVA DE LOS SERVICIOS
PUBLICOS DOMICILIARIOS QUE OPERA LA EMPRESA AGUAS NACIONALES EPM S.A. E.S.P. -
PROYECTO QUIBDO

TIEMPO DE ENTREGA: EIl proveedor deberd entregar el insumo requerido a los treinta (30) dias
calendario o antes, luego de la emisién de la orden de compra (OC), los dias restantes en el plazo de
la OC corresponden al tiempo establecido en Aguas Nacionales para la revision, correcciones (de haber
lugar a ellas) y aprobacion de la entrega.

FECHA DE APERTURA: 27 de febrero del 2023.

FECHA DE CIERRE: 28 de febrero del 2023.

TIPO DE ADJUDICACION: Compra Menor

FORMA DE SELECCION: El contrato que se pretende celebrar a través del presente proceso de
contratacion, es un contrato de compraventa, mediante Solicitud Publica de Ofertas.

NUMERO DE ENTREGAS: El contratista realizara dos entregas.

LUGAR DE ENTREGA: Seran entregados en la Oficina Administrativa: Barrié Nifio Jesus, Loma Cabi
— Acueducto, Quibdé. Teléfonos (4) 672 53 93- 672 41 46

El horario de recepcion en el Aimacén AGUAS NACIONALES EPM — AGUAS DEL ATRATO:
- Lunes aviernes de 07:00 AM a 11:30AM.
- Contacto: Isaac Palacios 3222793720
- AGUAS NACIONALES asignara cita para la entrega de 6rdenes de compras maximo a los 3 dias

antes del vencimiento de la fecha de entrega de la OC, por lo que se debera solicitar cita de
entrega con antelacion al correo isaac.palacios@aguasdelatrato.com.

- Para entrega en el Almacén, cada proveedor debera portar ORDEN DE COMPRA y REMISION
impresas.

- La mercancia se entrega a piso. (Si el suministro es de gran tamafio y peso debera venir
acompafado de personal idéneo para su respectivo descargue).

Si el contratista no cumple con la cita asignada, deberé solicitar una nueva cita, dentro de los tiempos
de ejecucion contemplados en la OC.

EVALUACION DEL DESEMPENO DEL CONTRATISTA

Los incumplimientos dados en las 6rdenes de compra adjudicadas seran tenidos en cuenta en la
evaluacién y calificacién de proveedores que entrd en operaciéon en el mes de abril de 2019, es por esto
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por lo que le solicitamos cumplir con los términos alli expuestos; para que no se vea afectado en un
posible demerito de su oferta dada la calificacion obtenida.

Lo invitamos a consultar la Guia metodolégica para la evaluacion del desempefio de contratistas en el
siguiente enlace:
https://www.epm.com.co/site/Portals/3/documentos/proveedores/contratacion/Gu% C3%ADa%20metod
0l%C3%B3gica%20evaluaci%C3%B3n%20desempe%C3%B10%20contratistas%20V5.pdf
ADJUNTAR DOCUMENTOS GENERALES:

- Certificacion de pago de los aportes a la seguridad social y parafiscal de acuerdo con lo indicado
en el Numeral 2.2.4 de las condiciones generales compras menores de Aguas Nacionales EPM
S.A. ES.P. (Ver link: https://www.grupo-epm.com/site/aguasnacionales/proveedores-y-
contratistas/condiciones-generales-contratacion-bienes-y-servicios).

- Informacién de la persona de contacto (Nombre, teléfonos, correo).

- Fotocopia del Certificado de existencia y representacion legal, con expedicion no superior a 30
dias, o su equivalente dependiendo del tipo de entidad.

- Registro mercantil expedido por la Camara de Comercio si es personal natural y con
establecimiento de Comercio

- Fotocopia de la Cédula de Ciudadania o equivalente del representante legal si es persona
juridica o del tercero si es una persona natural, en donde se visualice la fecha de expedicion,

- Fotocopia actualizada del Registro Unico Tributario (RUT), con fecha de expedicion no superior
a 30 dias, de acuerdo a la Resolucion DIAN 0139 del 21 de noviembre del 2012.

- Formato LAFT de Aguas Nacionales debidamente diligenciado y firmado. (Con vigencia actual,
se encuentra en nuestra pagina: https://www.grupo-
epm.com/site/aguasnacionales/proveedores-y-contratistas/condiciones-generales-contratacion-
bienes-y-servicios).

- Las entregas se controlaran con un formato elaborado por la empresa AGUAS NACIONALES
EPM S.A. E.S.P, donde se detallaran los elementos requeridos con corte a la fecha, se
concretizard con la validacién y aprobacion de las especificaciones técnicas por parte del
administrador y el almacenista, para que el contratista genere la factura por las cantidades
suministradas.

- Otros documentos solicitados por el area
ESPECIFICACIONES TECNICAS

Para el suministro que es requerido en un periodo estimado menor de 30 dias desde la orden de inicio
del contrato, se deben acreditar las especificaciones técnicas generales y particulares que se relacionan
a continuacion con las principales especificaciones técnicas para tener en cuenta de los toneres AAA
genéricos con chip:
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item Cdédigo Concepto Cantidad Urr:]iedgic:jge lérr:ggz Jiee
1 6148 TONER HP 26A 8 UND NA
2 6147 TONER HP 37A 14 UND NA
3 6526 TONER HP 58A 4 UND NA
4 5633 TONER HP 81A 8 UND NA
5 5916 TONER HP 85A 8 UND NA
6 6836 TONER HP 89A 10 UND NA
7 5167 TONER HP 90A 6 UND NA
8 6422 TONER HP 105A 5 UND NA

NOTAS:
- Los toneres pueden ser originales o AAA genéricos con chip

- Serealizaran dos entregas para lo cual no se requiere que el personal que descargue el material
preste el servicio en el sitio solicitado cuente con todos los elementos de proteccién personal o
remitir los pagos de seguridad social y parafiscales.

RECHAZOS Y DEVOLUCIONES:

» La caja del producto debe estar sellada, de no estarlo inmediatamente se procede con la
devolucion del téner.

* El toner debe contener los sellos de seguridad y cinta de proteccion del cilindro, si el toner no
cuenta con estos sellos inmediatamente se procede con la devolucién del toner.

+ Si la impresion presenta manchas en la hoja, se debe realizar cambio del toner por parte del
contratista.

« Si la impresora no reconoce el chip, se debe realizar cambio del téner por parte del contratista.

» Una vez recibidos los elementos en el almacén, el administrador del contrato y el almacenista,
confrontaran que cada elemento cumpla con las caracteristicas y especificaciones contempladas
en el contrato, en caso de encontrar modificaciones o alteraciones, constatara al contratista para
la devolucion y que este proceda con el cambio los cuales debera hacerlo dentro de los 3 dias
siguientes a la notificacion.

Observaciones: El tiempo de entrega del toner nuevo por garantia debe ser de 3 dias habiles
una vez reportado el deterioro al contratista.

Entre las ofertas que cumplan con los requisitos establecidos se realizara evaluacion teniendo
en cuenta los siguientes factores:
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Factores de ponderacioén

Factor Puntaje
Valor de la oferta 80
Cumplimiento 20
Total 100

Ponderacién valor

Al oferente que ofrezca el menor precio comparable y total, se le asignaran ochenta (80) puntos y a los
demas se les asignara un puntaje inversamente proporcional de acuerdo con la siguiente formula:

Pog = Vo x 80
Vi
Donde:
Po; = Puntaje de la oferta analizada total
Vi = Valor cotizado de la oferta analizada total
Vo = Valor cotizado de la oferta mas econdémica total

Ponderacion cumplimiento

Al oferente que no tenga relacionada ninguna multa, medida de apremio provisional o definitiva,
terminacion anticipada del contrato por causa imputable al contratista, u otro incumplimiento en el
periodo sefialado, se le asignard el maximo puntaje en este factor. En casos de declaratoria de
incumplimiento, terminacién por incumplimiento, aplicacibn de sanciones u otros incumplimientos
distintos a medida de apremio, no se le reconocera puntaje alguno al oferente en este factor

Luego de realizada esta ponderacién el puntaje final asignado se obtendra de la sumatoria de todos los
factores de ponderacion.

OBSERVACIONES:

- LEER DETENIDAMENTE LAS CONDICIONES TECNICAS Y CONTRACTUALES ANTES DE
COTIZAR.

- PARA CONSULTAS SOBRE EL PROCESO PUBLICADO Y/O ENVIO DE los anexos que no
se puedan alojar en el respectivo proceso al momento de cotizar, pueden ser enviados al correo
electronico corporativo: atencionaproveedores@aguasdelatrato.com, indicando en el asunto, en
namero del proceso y el nombre de la Empresa. Estos deben enviarse en PDF, debidamente
marcados.

RESPONSABILIDAD POR LOS BIENES: El contratista debera cumplir con las condiciones
técnicas, juridicas, econémicas, financieras y comerciales del presente contrato.
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EL CONTRATISTA seré responsable de todo riesgo o siniestro sobre materiales, elementos,
partes y componentes, hasta su entrega en Aguas Nacionales EPM S.A. E.S.P. (o lugar de
entrega indicado). El descargue de todos los bienes sera a cargo del CONTRATISTA, que debe
contar con personal idéneo, afiliado al sistema de seguridad social (administradora de riesgos
laborales), utilizando las herramientas y elementos de proteccion personal adecuados para
realizar el descargue de manera segura, quien también asumird todos los riesgos sobre el
suministro rechazado a partir de la fecha en que Aguas Nacionales EPM S.A. E.S.P. le
comunique dicho rechazo segin numeral 5.4 de las condiciones contractuales para las

compras menores.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

En la ejecucién de las actividades a su cargo, debera:

Poner a disposicion los recursos necesarios para garantizar el cumplimiento del objeto
contractual.

El cumplimiento de todas las demas obligaciones contenidas en el documento “condiciones
generales para compras menores”, el cual se encuentra disponible en la pagina web de Aguas
Nacionales EPM y hace parte integral del presente documento.

El oferente debera cumplir con toda la normatividad vigente para el suministro transporte, manejo
y demas actividades que impliquen el cumplimiento del objeto del presente contrato, incluyendo
las diferentes medidas implementadas para el transporte y movilidad durante la emergencia
sanitaria derivada por el COVID-19.

OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE

Pagar el precio en la cantidad, forma, lugar y plazos convenidos entre las partes en la cotizaciéon
y en la orden de compra.

Inspeccionar el producto en el momento de entrega y verificar que corresponda con lo
encargado.
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FORMULARIO PARA EL CONOCIMIENTO DEL TERCERO

PREVENCION LAVADO DE ACTIVOS, FINANCIACION DEL TERRORISMO, FRAUDE, CORRUPCION Y SOBORNO

Introduccidn e instrucciones

Aguas Nacionales EPM S.A. E.S.P. (en adelante ANEPM), en su calidad de sujeto responsable de contar con un
sistema de gestion de riesgos Lavado de Activos y Financiacion del Terrorismo (en adelante LA/FT), ha dispuesto
el presente formulario para quienes deseen vincularse con ella, en coherencia con la normatividad aplicable en
esta materia, las disposiciones legales tendientes a fortalecer los mecanismos de prevencién de actos de fraude,
corrupcién y soborno, sus actuales Politicas de Gestion Integral de Riesgos, de Responsabilidad Social
Empresarial y su Sistema de Administracion de Riesgos de Lavado de Activos y Financiacidon del Terrorismo
(SARLAFT)

El presente formulario debe ser entregado con la propuesta y deber ser diligenciado completamente.
Tenga en cuenta que:

a) Esposible que alguna informacidn no aplique, en cuyo caso asi deberd expresarse escribiendo N/A.
b) En el caso de personas juridicas, el formato debe ser firmado por el Representante Legal.

c) En el caso de empresas que no cuenten con un Certificado de Existencia y Representacién Legal, anexar el
documento equivalente, fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal y copia del RUT de la
empresa.

d) Para el caso de las personas naturales, el formato debe ser rubricado por el proponente (persona natural)
adjuntando fotocopia de su cédula de ciudadania.

e) Paratodo Consorcio o Unidn Temporal, cada persona natural o juridica que lo compone debe diligenciar y
firmar el presente formulario de manera independiente.

f) Para toda sucursal en Colombia de una sociedad extranjera, debe diligenciarse el presente formulario
relacionando la informacién de la sucursal en Colombia, asi como de la sociedad principal extranjera,
indicando para esta Ultima todos los campos requeridos.

g) Diligenciar los siguientes datos:

N° de PR — EP — CRW -WS:

Consorcio o Unién Temporal:
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Aviso de privacidad: ANEPM comunica que los datos personales suministrados con ocasion del presente
formulario serdn tratados de manera segura y confidencial, acorde con nuestra politica de proteccion de datos
personales publicada en el sitio web, con la finalidad de cumplir obligaciones relacionadas con prevencion de
los riesgos LA/FT. Para este tratamiento ANEPM podrd acudir a los datos personales de contacto suministrados,
como pueden ser, correo electronico, numeros de teléfono, SMS, entre otros. Los datos

personales recolectados podrdn ser comunicados a autoridades, contratistas y empleados de estos cuando se
requiera, con las finalidades antes informadas y podrdn ser tratados, comunicados o cedidos entre ANEPM, la
matriz EPM y sus filiales nacionales e internacionales en ejercicio del derecho a informarse que les asiste.

Cualquier consulta y/o reclamacion sobre el tratamiento de sus datos personales y para acceder, rectificar o
modificar estos, podrd realizarla a través de nuestro canal de habeas data en el buzon:
buzoncorporativo@aguasnacionalesepm.com.co.

Para acceder a nuestra politica: http://www.grupo-
epm.com/Portals/3/Proteccion%20de%20datos/CIRCULAR N 015 DE 2014.pdf

El suscrito manifiesta que los datos e informacion que suministra en este documento son veraces y que ha sido
debidamente informado de las finalidades del tratamiento sobre sus datos personales.

Informacion basica de la Empresa o Persona Natural

Nombre, razon o denominacion social:

Tipo y Numero de Identificacion: Fecha de Expedicion*:
Direccion:

Ciudad Pais:

Teléfono Fijo: Teléfono Celular (Mdvil):

Correo electroénico:

Pagina WEB
Nacional (Colombia) |:]
Tipo de Sociedad Extranjera |:] Pais:
Sucursal en Colombia []

éLa sociedad es matriz, filial o subsidiaria? Indique el nombre / razén social, el tipo y niimero de
identificacion de las empresas del Grupo empresarial, y la calidad que ostenta dentro del grupo.

¢En qué paises tiene operaciones comerciales y financieras?



mailto:buzoncorporativo@aguasnacionalesepm.com.co
http://www.grupo-epm.com/Portals/3/Proteccion%20de%20datos/CIRCULAR_N_015_DE_2014.pdf
http://www.grupo-epm.com/Portals/3/Proteccion%20de%20datos/CIRCULAR_N_015_DE_2014.pdf

AGUAS NACIONALES EPM S.A. E.S.P.

Grupo-ep

aguas
cionales

ESPECIFICACIONES TECNICAS Y CONTRACTUALES

CM-2023-03

PAGINA 8 DE 12

* Para Persona Natural (Cédula de ciudadania colombiana)

Informacion del Representante Legal

Principal

Suplente

Nombres:

Apellidos:

Tipoy No. De ID

Fecha de Expedicién

Direccion

Ciudad

Correo electrénico

Informacién del Oficial/Empleado de Cumplimiento

Principal

Suplente

Nombres:

Apellidos:

Tipoy No. De ID

Fecha de Expedicion

Teléfono

Direccion

Ciudad

Correo electrénico

éQué tipo de sistema se tiene implementado?

éLa sociedad esta sujeta a alguna normatividad que la obligue a implementar algun control para la
prevencidén o gestion de riesgos de LA/FT fraude, corrupcién y/o soborno?, Cual(es)?
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Informacion de miembros de Junta Directiva, Consejo de Administracion o su equivalente - PRINCIPALES

1

2

3

4

5

Nombres:

Apellidos:

Tipoy No. De ID

Fecha de
Expedicion

Direccion

Ciudad

Correo
electrénico

Informacion de miembros de Junta Directiva, Consejo de Administracion o su equivalente - SUPLENTES

1

2

3

4

5

Nombres:

Apellidos:

Tipoy No. De ID

Fecha de
Expedicion

Direccion

Ciudad

Correo
electrénico

Informacion de Revisores Fiscales o Auditores Externos

Principal

Suplente

Nombres:

Apellidos:
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Tipoy No. De ID

Fecha de Expedicién

Direccidon

Ciudad

Correo electrénico

En caso de tener una firma o persona juridica como Revisor Fiscal o Auditor, indicar los datos de la misma:

Razon social:

Tipo y Numero de Identificacion:

Observaciones o Aclaraciones:

Accionistas o socios con participacion superior o igual al cinco por ciento (5%)

Certifico que los asociados, accionistas o socios que tienen una participacion superior o igual al CINCO POR
CIENTO (5%) de participacion en el capital social de la entidad que represento son las personas naturales o
juridicas que aparecen en la siguiente relacidn:

Nombres y
apellidos*/Razén Social

Tipo y No.
de Id.

Fecha de
Expedicion
del
Documento

Participacio
nenel
capital

social (%)

Direccion

Ciudad

*En caso que uno de los accionistas sea una persona juridica, especifique la Razén Social y la

identificacion de la misma.
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Nota: utilizar un cuadro aparte para detallar todos los socios en caso de requerir mas espacio.

Manifestaciones

Con la presentacion de la oferta declaro que:

Los recursos con los cuales se ejecutara el contrato o el relacionamiento no provienen de ninguna actividad
ilicita y aquellos que eventualmente recibiré por ejecucion del mismo no seran destinados a financiar ninguna
actividad ilicita.

La informacidn consignada y anexa a este formulario es veraz y admito que cualquier omisién o inexactitud en
estos documentos podrd ocasionar el rechazo de la misma y la devolucidn de la documentacién, como también
la cancelacién de mi inscripcidn o registro.

En caso de ser persona juridica, declaro que los recursos con los cuales fue constituida no provienen de ninguna
actividad ilicita.

Que actualmente no existe en mi contra o de la sociedad que represento o alguna sus PARTES o de sus
accionistas, asociados o socios que directa o indirectamente tengan el cinco por ciento (5%) o mas del capital
social, aporte o participacion, de sus representantes legales, Revisores Fiscales, Auditores Externos y sus
miembros de la Junta Directiva, sentencia judicial en firme o condena por la comision de delitos dolosos,
relacionados con lavado de activos, financiacién del terrorismo, fraude, corrupcion o soborno; en Colombia o
cualquier otro pais.

Que actualmente no existe en mi contra o de la sociedad que represento o alguna sus PARTES o de sus
accionistas, asociados o socios que directa o indirectamente tengan el cinco por ciento (5%) o mas del capital
social, aporte o participacion, de sus representantes legales, Revisores Fiscales, Auditores Externos y sus
miembros de la Junta Directiva, vinculacién alguna a investigaciones o procesos penales por delitos dolosos
relacionados con lavado de activos, financiacién del terrorismo, fraude, corrupcién o soborno, en Colombia o
cualquier otro pais, o exista informacion publica, que impacte legal y reputacionalmente a alguna de las
empresas del Grupo EPM, o que pueda exponer a estas frente a un riesgo de caracter legal o reputacional.

Nota: En caso que exista sentencia judicial en firme o condena o vinculacidn alguna a investigaciones o procesos
penales por delitos dolosos relacionados con LA/FT fraude, corrupcién o soborno, asi como informacién que
impacte legal y reputacionalmente a una de LAS PARTES, que pueda exponer a ANEPM, a un riesgo de caracter
legal o reputacional, debera adjuntarse a este formulario, documento que relacione y detalle estos eventos.

Autorizacion

Mediante la presente, autorizo a ANEPM., para que consulte las listas publicas establecidas para el control de
LA/FT, asi como las centrales de informacidn y/o bases de datos publicas, correspondiente a la persona juridica
gue represento, a sus representantes legales, revisores fiscales, miembros de Junta Directiva y Socios.
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Para el caso de personas juridicas, autorizo la consulta, tanto de la persona juridica, como de los representantes
legales, accionistas con participacion igual o superior al 5% del capital social.

Manifiesto que cualquier variacién en la informacidon suministrada sera puesta en conocimiento de ANEPM.

De igual forma, se procedera cuando ANEPM lo requiera durante la ejecucidn del proceso de contratacién o
del contrato (en caso que éste llegue a concretarse).

Para la constancia,

Firma del representante del proponente o del proponente persona natural)

Nombres y apellidos:

Tipo y Numero de
Identificacion:

Fecha de la firma del
documento:

El no diligenciamiento de los campos requeridos se tomara como incompleto el formulario.




